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Prin prezenta v aducem la cunostint3 ci Universitatea “Dunérea de Jos” din Galati este
interesatd sd achizitioneze “Servicii postale de distribuire a corespondentei pentru perioada:
de la semnarea contractului de ambele pirti — pind la 31.12.2016, cu posibilitate de
prelungire pe 4 luni n 2017” si v invitd sd depuneti ofertsi tehnici si financiard, avind in
vedere urmitoarele: _

1. Denumirea autoritdtii contractante: Universitatea “Dundrea de Jos” din Galati

“Cod de identificare: 3127522

Adresa: Str. Domneascé Nr. 47, Galati, Roméania
Telefon: 0236419177
Fax: 0236419177

2. Denumire invitatie: ,,Servicii postale de distribuire a corespondentei pentrn perioada:

de la semnarea contractului de ambele péiirti — pind la 31.12.2016, cu posibilitate de
prelungire pe 4 luni in 2017”.

Modalitatea de desfasurare: achizitie directs.

Pentru depunerea ofertei se va completa oferta tehnica si financiari.

fmpartirea pe lot-uri: nu

R

Valoarea estimata féird TVA: 12448 lei — pentru perioada: de la semnarea contractului de

ambele parti — pana la 31.12.2016.

7. Criteriu de atribuire: preful cel mai scizut.

8. Cod CPV: 72422000-4

9. Tip confract: prestare de servicii.

10. Obiectul contractului ,Servicii postale de distribuire a corespondentei pentru
perioada: de la semnarea contractulei de ambele pérti — pani la 31.12.2016, cu
posibilitate de prelungire pe 4 luni in 2017,

11. Data limita de depunere a ofertelor: AR 042006 org. | &5

12. Adresa la care se¢ transmit ofertele: Universitatea “Dundrea de¢ Jos” din Galati, Str.

Domneascd Nr. 47, Galafi, Roménia, cod postal 800008, Registraturé sau adresa de

e-mail mariana.iliuta@ugal.ro .

13. Limba de redactare a ofertei: Roméni
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14. Tip de finantare si modalitate de plati: Plata se face cu OP in termen de 30 de zile.dupi
prestarea serviciilor, in contul furnizorului deschis la Trezoreria statului, din venituri
proprii ale Universititii.

15. Moneda in care se transmite oferta de pret: lei

16. Modul de obtinere a documentatiei: atagat invitatiei.

17. Persoana de contact: Mariana Hiutd, tel. 0336130115, e-mail: mariana.ilivta@ugal.ro

18.In eventualitatea in care oferta dumneavoastrd corespunde din punct de vedere al

solicitdrilor din caietul de sarcini, se incadreazi in valoarea estimati precizatd in invitatie
si este clasatd pe primul loc, achizitia se va finaliza prin cumpérare directd/ din catalogul
dvs. din SEAP.

19. V& rugam si confirmati primirea prezentei invitatii, la numarul de fax 0236419177 sau la

adresa de e-mail; magi {ERIY

Director General

Ing. Ce:

Director al Directiei achizitii si investiti,
Ec. Marian DANAILA

ntocmit,
Ing. Mariana ILIUTA
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T ey
CAIET DE SARCINI ’74\u

privind achizitionarea de servicii postale de distribuire a corespondentei

A. Obiectul achizitiei:

Autoritatea contractantd, Universitatea Dunirea de Jos din Galati vizeazi achizitionarea
de Servicii postale de distribuire a corespondentei pentru perioada: de la semnarea
contractului de ambele piirti - pini la 31.12.2016, cu posibilitate de prelungire pe 4 luni in
2017.

Cod CPV 64112000-4.

Serviciile pogtale constau in colectarea, sortarea, transportul i livrarea trimiterilor postale,
in greutate de péni la 2 kg., interne si internationale, precum si cele de coletirie ale Universitatii
Dundrea de Jos din Galafi, citre destinatari persoane fizice si Jurldlce din Romania si din
striinatate.

B. Cerinte minimale privind nivelul calitativ, tehnic si de performanta referitoare la prestarea

serviciilor postale de distribuire a corespondetei:

Ofertele care prevad prestarea serviciilor in conditii tehnice inferioare celor prevézute in
caietul de sarcini sau care nu satisfac cerinele acestuia vor fi declarate neconforme,

1. Prestatorul va asigura servicii postale de distribuire a corespondentei, pentru
urmitoarele tipuri de corespondenti;

I

simpl3 interna;
recomandati interna;

- recomandati interna cu confirmare de primire;
- simpla externa
- recomandata externa;
- recomandats externa cu confirmare de primire;
- coletérie.
- imprimate interne
-imprimate externe
2. Pentru trimiterile interne nu se accepti termene de livrare mai mari decat:
a. 2 zile lucritoare de la prelungirea trimiterilor locale
b. 5 zile pentru trimiteri in tard ,
3. Prezentarea trimiterilor se face pe bazi de borderou de predare — primire, intocmit in 2
exemplare. Orice documente utilizate de prestator sau formulare pretipdrite pentru preluarea
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trimiterilor vor fi puse la dispozitia Universititii Dunrea de Jos din Galati cu titlu gratuit.

4. Prestatorul va returna borderourile pe care sunt inscrise: numerele de inregistrare,
cantitatea de plicuri preluate (numir buciti), tarifele percepute in functie de caracteristicile
trimiterilor.

5. Prestatorul trebuie si asigure integritatea documentelor expediate din momentul
preludrii acestora si pand la predarea acestora la destinatar. Reprezentantii prestatorului au
obligatia de a verifica modul de ambalare, sigilare si starea exterioara a trimiterilor. n situatia in
care nu sunt corespunzatoare, vor preveni Universititii Dunirea de Jos din Galati asupra riscului
deteriordrii prin manevrele de manipulare pe parcursul prelucrdrii §i vor solicita ambalarea si
sigilarea corespunzitoare in vederea prelusrii.

6 Se va asigura obligatoriu confirmarea predarii corespondentei pentru trimiterile interne.
Documentul prin care se confirmi predarea trimiterii citre destinatar va fi remis, in original
autoritétii contractante. _

7. Dovada predirii trimiterii va fi remisi Universititii Dunsirea de Jos din Galati de
prestator dupd predarea trimiterilor la destinatar, cu semnatura destinatarului, iar in cazul
destinatarilor persoane juridice si cu stampila. Documentul va avea rubrici care si permits
inscrierea a cel putin urmatoarelor informatii:

a. Datele de identificare ale expeditorului (nume, adresa cdmpleta) care se completeazi de

catre Universitatea Dunérea de Jos din Galati,

b. Datele de identificare ale destinatarului (nume / denumire, adresa) care se completeazi

de catre Universitatea Dunirea de Jos din Galati.

¢. Rubrica pentru confirmarea primirii trimiterii de citre destinatar care si mentioneazi cel

pufin urmitoarele informatii: loc pentru semnitura destinatarului, data primirii,
calitatea primitorului.

d. Rubrica pentru prezentarea motivului pentru care trimiterea nu a fost predati

destinatarului si data la care se face returnarea trimiterii,

Dovada predarii trimiterii reprezinta un formular pretipirit pe care prestatorul il va pune la
dispozitia Universititii Dundrea de Jos din Galati cu titlu gratuit. in cadrul ofertei tehnice se va
anexa modelul de formular pe care prestatorul il utilizeaza pentru confirmarea trimiterii.

8. Trimiterile se predau de catre prestator destinatarilor persoane juridice, pe baza de
semndturd §i gtampild, respectiv persoanelor fizice sau in lipsa acestora, membrilor majori ai
familiilor acestora (prin membrii majori de familie se inteleg: soti, frati, parinti, copii, socri,
cumnati, care au implinit vérsta de 18 ani, poseda acte de legitimare si au acelasi domiciliu sau
resedinta cu a destinatarului).

9. Livrarea trimiterilor citre destinatari se va face dupi legitimarea primitorilor si in baza
semnditurii acestora In formularul prevazut la pet. 8.

8tr. Domnessci ne.47, cod postal 800008, Galat, Reménia, tel: +40 336 130 109, fax: +40 236 461 353, e-mail: rectorat@ugal.ro, web: www.ugal.ro
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10.(1) Dac# livrarea trimiterii nu se poate face la sediul / domiciliul destinatarului,
prestatorul va notifica destinatarul despre trimiterea postala ca i este adresatd. Trimiterea va fi
pastrati de prestator la sediul siu regjonal pentru o perioadd de cel putin 10 zile astfel incat
destinatarul si o poati ridica induntrul acestei perioade. Inauntrul acestei perioade prestatorul are
obligatia:

a. Fie si notifice suplimentar cel putin o dati destinatrul asupra frimiterii in afara

notificarii de la alin. (1)

b. Fie sil incerce cel putin o dati predarea trimiterii la destinatar.

11. Pentru trimiterile returnate la Universitatea Dunarea de Jos din Galati se va mentiona
motivul nepredirii si data la care se face returnarea trimiterii. Acestea nu se vor factura.
Totodata, va fi transmisi o copie a borderoului in care se va marca distinct pozitia corespondentei
netransmisa gi returnats. '

12. Plata serviciilor se va efectua in baza facturii fiscale. Va fi emisd o singurd facturd
fiscald pentru toate transmiterile depuse intr-o zi, la care vor fi anexate borderourile in vederea
verificrii.

' 13. Prestatorul este obligat:

- sd pastreze confidentialitatea informatiilor la destinatar (protectia datelor cu caracter
personal);

- sd asigure confidentialitatea informatiilor transmise sau stocate;

-sd comunice timpul maxim de expeditie la destinatar a celor 3 tipuri de corespondents;

- 58 facd dovada c# este autorizat si presteze servicii postale prin detinerea Certificatului-
tip de atestare a dreptului de a furniza servicii postale pe baza regimului de autorizare
generald, eliberat in temeiul art. 16 alin. (4) din Ordonanta Guvernului nr. 31/2002.

C. Cerinte referitoare la conditiile de muncd, protectia muncii si protectia mediului:

1. Ceringele referitoare la specificatiile tehnice privind conditiile de muncd si de protectie a
muncii, care sunt in vigoare la nivel national

Ofertantul poate lua la cunostinta despre regulile obligatorii referitoare la conditiile
de munci si de protectie a muncii, care sunt in vigoare la nivel national, si-care trebuie respectate
atdt de oferta sa, cét si pe parcursul indeplinirii contractului, de la autoritatea competentd in
materie, Inspectia Muncii, organ de specialitate  al administratiei publice centrale
(http://www.inspectiamuncii.ro/)

Ofertantul are obligatia de a preciza explicit in cadrul ofertei tehnice
respectarea obligatiilor referitoare la conditiile de munci si protectia muncii aferente
indeplinirii obligatiilor contractuale asumate.

Str. Domneascé nr47, cod postal 800008, Galati, Romania, tel: +40 336 130 108, fax: +40 236 461 353, g-mail; reclorat@ugal.ro, web: www.ugal.ro
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2, Cerintele referitoare la specificatiile tehnice privind protectia mediului. care sunt in
vigoare la nivel nttional

Ofertantul poate lua la cunostintd despre regulile obligatorii referitoare la protectia
mediului, si care trebuie respectate atat de oferta sa, cét si pe parcursul indeplinirii contractului, de
la autoritatea competents in materie, Garda Nationala de Mediu (nttp://www.gnm.ro/)

Ofertantul are obligatia de a preciza explicit in cadrul ofertei tehmice
respectarea obligatiilor referitoare la conditiilor privind protectia mediului, care sunt in
vigoare la nivel national aferente indeplinirii obligatiilor contractuale asumate.

D . Propunerea financiari.

Nr. Categoria de corespondentd in functie | U | Cant. | PU Valoare totala
crt. | de M | min | Leifara TVA | Lei fara TVA
greutatea trimiterilor si mentiunile
specifice
tipului de serviciu pentru care se
opteazi .
A. CORESPONDENTA INTERNA NEPRIORITARA STANDARD
1 | Pana la 20g buc | 1
2 | Peste 20 g pana la 50 g buc | 1
3 | Peste 50 g pana la 100 g bue | 1
4 | Peste 100 g pana la 250 g buc | 1
5 | Peste 250 g pana la 500 g buc | 1
6 | Peste 500 g pana la 1000 g buc | 1
7 | Peste 1000 g pana la 2000 g buc | 1
CORESPONDENTA INTERNA NEPRIORITARA RECOMANDATA .
1| pana la 20g buc | 1
2 | Peste 20 g pana la 50 g buc | 1
3 | Peste 50 g pana la 100 g buc | 1
4 | Peste 100 g pana la 250 g buc | 1
5 | Peste 250 g pana la 500 g buc | 1
6 | Peste 500 g pana la 1000 g buc | 1
7 | Peste 1000 g pana la 2000 g buc | 1
CORESPONDENTA INTERNA NEPRIORITARA CU CONFIRMARE DE PRIMIRE
1 | Pana la 20 grame buc | 1
2 | Peste 20 g pana la 50 g buc | 1
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3 | Peste 50 g pana la 100 g buc | 1
4 | Peste 100 g pana la 250 g buc | 1
5 | Peste 250 g pana la 500 g’ buc | 1
6 | Peste 500 g pana |la 1000 g buc | 1
7 | Peste 1000 g pana la 2000 g buc | 1

CORESPONDENTA INTERNATIONALA NEPRIORITARA STANDARD

1| Panata20g buc | 1
2 | Peste 20 g pana la 50 g buc | 1
3 | Peste 50 g pana la 100°g buc | I
4 | Peste 100 g pana la 250 g buc | 1
5 | Peste 250 g pana la 500 g buc | 1
6 | Peste 500 g pana la 1000 g buc | 1
7 | Peste 1000 g pana la 2000 g buc | 1

CORESPONDENTA INTERNATIONALA PRIORITARA RECOMANDATA

1| Panala20g buc | 1
2 | Peste 20 g pana la 50 g buc |1
3 | Peste 50 g pana la 100 g buc | 1
4 | Peste 100 g pana la 250 g buc |1
5 | Peste 250 g pana la 500 g buc | 1
6 | Peste 500 g pana la 1000 g buc | 1
7 | Peste 1000 g pana la 2000 g buc | 1

CORESPONDENTA INTERNATIONALA PRIORITARA CU CONFIRMARE DE

PRIMIRE
1{Panala20g buc | 1
2 | Peste 20 g pana la 50 g buc | 1
3 | Peste 50 g panala 100 g buc | 1
4 | Peste 100 g pana la 250 g buc | 1
5 | Peste 250 g pana la 500 g buc | 1
6 | Peste 500 g pana la '1000 g buc | 1
7 | Peste 1000 g pana la 2000 g buc | 1

1| Panala20g

buc

Peste 20 g panalab0g

buc

buc

2
3 | Peste 50 g pana la 100 g
4 | Peste 100 g pana la 250 g

IMPRIMATE INTERNE DIN SERVICIUL STANDARD
1
1
1
1

buc
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5 | Peste 250 g pana la 500 g buc | 1

6 | Peste 500 g pana la 1000 g buc |1

7 | Peste 1000 g pana la 2000 g buc | 1

IMPRIMATE INTERNATIONALE NEPRIORITARE DIN SERVICIUL STANDARD

1| Panala20g buc | 1 B

2 | Peste 20 g pana la 50 g buc | 1

3 | Peste 50 g pana la 100 g buc | 1

4 | Peste 100 g pana la 250 g buc | 1

J | Peste 250 g pana la 500 g buc | 1

6 | Peste 500 g pana la 1000 g buc | 1

7 | Peste 1000 g pana la 2000 g buc | 1
COLETE INTERNE UNIVERSALE ( 0-10 Kg)
PENTRU COLET DE 5 Kg FRAGIL buc 1
COLETE INTERNE | buc 1
NEUNIVERSALE
10-15 kg /20 kg continut indivizibil
COLETE INTERNE CU CONFIRMARE DE PRIMIRE CONTINUT
INDIVIZIBIL
0-15 Kg/ 20 kg
COLET DE 15 Kg FRAGIL buc 1

TOTAL YALOARE PENTRU CANTITATILE ESTIMATE

E. Atribuirea contractului .

Pentru atribuirea contractului , criteriul de atribuire este ,, pretul cel mai
scazut”, in conditiile indeplinirii in totalitate , a criteriilor din documentatia de
atribuire.

Valoarea contractului este de maxim 12448 lei fard TVA, pentru perioada: de la
semnarea contractului de ambele pérti - pana la 31.12.2016 si va fi determinati ca
urmare a executdrii calitative si cantitative a comenzilor achizitorului pe baza

preturilor unitare ofertate.

INTOCMIT,
Ing. Mariana Iliuta

)
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